
GERÇEK KİŞİ KAYDINDA GEREKLİ EVRAKLAR 

 
1. Dilekçe (Firma kaşesi ile Tacir tarafından veya vekaleten imzalanmalı vekaletin aslı veya 

onaylı sureti eklenmelidir) Dilekçede işletmenin ünvanı sermayesi merkezi işletmenin 

açılış tarihi ve bu tarihteki gerçek faaliyetinin konusu NACE koduyla birlikte açıkça 

gösterilmeli ve bu bilgilerin doğru olduğu aksinin tespit edilmesi durumunda 

sorumluluğun dilekçeyi imzalayan kişi ya da kişilere ait olduğu yazılmalıdır 
 

2. Müdürlüğümüzce düzenlenen ticari unvan altında düzenlenmiş imza beyannamesi (ev 

adresi, iş adresi, iş konusu, işe başlama tarihi, uyruğu, T.C. Kimlik numarası yabancı 

uyruklu ise vergi dairesinden alınacak vergi numarası, ticari unvanı ve unvan altında 

tacirin 3 imzasını içerir) 
 

3. Gerçek kişinin nüfus fotokopisi 
 

4. Vergi levhası fotokopisi 
 

5. Oda kayıt beyannamesi (Tacir tarafından imzalanmalıdır) 
 

6. Yabancı uyruklu ise tercüme edilmiş noter onaylı pasaport sureti, ayrıca Türkiye’de 

ikamet ediyor ise noter onaylı ikamet tezkeresi 
 

7. 1 fotoğraf 
 

8. Bilanço usulü defter tuttuğuna ilişkin beyan ve ya defter ilk sayfa fotokopisi 
 

9. TSY Madde 24 e göre doldurulmuş ve imzalı taahhütname 

 

Not: mersis.gtb.gov.tr adresinden kullanıcı adı ve şifre oluşturarak başvuru yapılması 

gerekmektedir. 

 
GERÇEK KİŞİ ŞUBE AÇILIŞI EVRAKLARI 

 

1. Dilekçe (Firma kaşesi ile Tacir tarafından veya vekaleten imzalanmalı vekaletin aslı 

veya onaylı sureti eklenmelidir) Dilekçede işletmenin ünvanı sermayesi merkezi 

işletmenin açılış tarihi ve bu tarihteki gerçek faaliyetinin konusu NACE koduyla 

birlikte açıkça gösterilmeli ve bu bilgilerin doğru olduğu aksinin tespit edilmesi 

durumunda sorumluluğun dilekçeyi imzalayan kişiye ait olduğu yazılmalıdır. 
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2. SUNGURLU’de şubesi açılan Gerçek kişinin sicil kaydının bulunduğu merkezine ait 

bilgilerin (İli, Sicil numarası, ünvanı), SUNGURLU' ta açılacak şubenin adresine ve 

şubenin açıldığına dair bilgilerin yer aldığı şube unvanı altında düzenlenen ticari unvan 

altında düzenlenmiş herhangi bir Ticaret Sicili Müdürlüğünde düzenlenmiş imza 

beyannamesi 
 

3. Gerçek kişinin nüfus fotokopisi 
 

4. Merkezin bulunduğu Ticaret Sicil Müdürlüğü SUNGURLU dışında ise Merkezin sicil 

müdürlüğünden Sicil Yönetmeliğinin 120. md.ne göre alınan belge 
 

5. Merkezin bulunduğu Ticaret Sicil Müdürlüğünce tescil edilen hususlara ait sicil onaylı 

evrak ile en son tescile ait Ticaret Sicil Gazetesi 
 

6. Oda kayıt beyannamesi (Firma yetkilisi tarafından imzalanmalıdır) 
 

7. TSY Madde 24 e göre doldurulmuş ve imzalı taahhütname 

 

Not: Şube açılışı için mersis.gtb.gov.tr adresinden kullanıcı adı ve şifre oluşturarak 

başvuru yapılması gerekmektedir. 

 

GERÇEK KİŞİ MERKEZ NAKLİ EVRAKLAR 

 

1. Dilekçe (Firma kaşesi ile Tacir tarafından veya vekaleten imzalanmalı vekaletin aslı 

veya onaylı sureti eklenmelidir) Dilekçede işletmenin ünvanı sermayesi merkezi 

işletmenin açılış tarihi ve bu tarihteki gerçek faaliyetinin konusu NACE koduyla 

birlikte açıkça gösterilmeli ve bu bilgilerin doğru olduğu aksinin tespit edilmesi 

durumunda sorumluluğun dilekçeyi imzalayan kişiye ait olduğu yazılmalıdır 
 

2. Gerçek kişinin nüfus fotokopisi 
 

3. Merkezin nakil olarak geldiği Ticaret Sicil Müdürlüğünden Sicil Yönetmeliğinin 111. 

maddesine göre alınan belge 
 

4. Merkezin nakil olarak geldiği Ticaret Sicil Müdürlüğünce tescil edilen hususlara ait 

sicil onaylı evrak ile en son tescile ait Ticaret Sicil Gazetesi 
 

5. Oda Kayıt Beyannamesi (Firma yetkilisi tarafından imzalanmalıdır.) 
 

6. TSY Madde 24 e göre doldurulmuş ve imzalı taahhütname 

 

Not: mersis.gtb.gov.tr adresinden kullanıcı adı ve şifre oluşturarak başvuru 

yapılması gerekmektedir. 
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GERÇEK KİŞİ DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ 

 

1. Dilekçe (Değişikliğe ait metnin yer almalı, firma kaşesi ile Tacir tarafından veya 

vekaleten imzalanmalı vekaletin aslı veya onaylı sureti eklenmelidir) 
 

2. Değişiklik; unvan değişikliğine ilişkin ise müdürlüğümüzde veya herhangi bir Ticaret 

Sicili düzenlenmiş ticari unvan tasdiknamesi 

 

Not: mersis.gtb.gov.tr adresinden kullanıcı adı ve şifre oluşturarak başvuru yapılması 

gerekmektedir. 

 

GERÇEK KİŞİ ACENTELİK TESCİLİ 

 

1. Dilekçe (Değişikliğe ait metnin yer almalı, firma kaşesi ile Tacir tarafından veya 

vekaleten imzalanmalı vekaletin aslı veya onaylı sureti eklenmelidir) 
 

2. Acentelik vekaletnamesi (Noter onaylı) 
 

3. Acentelik sözleşmesi 

 

Not: mersis.gtb.gov.tr adresinden kullanıcı adı ve şifre oluşturarak başvuru yapılması 

gerekmektedir. 

 

GERÇEK KİŞİ ACENTELİK FESHİ 

 

1. Dilekçe (Firma kaşesi ile Tacir tarafından veya vekaleten imzalanmalı vekaletin aslı 

veya onaylı sureti eklenmelidir. Vekaleti veren sigorta şirketi de kaşeli imzalı dilekçe 

ile başvurabilir. 
 

2. Acentelik fesihnamesi (Noter onaylı) 

 

Not: mersis.gtb.gov.tr adresinden kullanıcı adı ve şifre oluşturarak başvuru yapılması 

gerekmektedir. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3 / 4 



 
 
 
 
 
 
 

 

GERÇEK KİŞİ TİCARETİ TERK 

 

1. Dilekçe (Tacir tarafından imzalanmış olmalı) 
 

2. Mal beyannamesi (firma sahibi tarafından imzalanmış olmalı 
 

3. Vergi dairesinden alınmış terk yazısı 
 

4. Vefat nedeniyle kapanış talebinde Noter onaylı ya da asıl veraset ilamı veya mirasçılık 

belgesi eklenmeli, dilekçe ve mal beyanı varislerden biri tarafından imzalanmalıdır 

 

Not: mersis.gtb.gov.tr adresinden kullanıcı adı ve şifre oluşturarak başvuru yapılması 

gerekmektedir. 
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