
 

Anonim Şirketlerin Kuruluş İşlemleri İçin Gerekli Belgeler, 
 

1. Anonim şirketlerin kuruluşunun tescil talebine ilişkin şirket ünvanı yazılmış ve şirket 

yetkilisi tarafından imzalanmış tescil dilekçesi; 
 

2. Biri asıl olmak üzere noterce veya müdürlüğümüzce onaylanmış 2 nüsha şirket esas 

sözleşmesi, 
 

3. Yabancı uyruklu gerçek kişi ortakların tercüme edilmiş noter onaylı pasaport suretleri, 

vergi numarası ve ya yabancılara mahsus kimlik numaralarını gösterir belge Türkiye 

de ikamet ediyorsa ikamet tezkeresi. 
 

4. Temsile yetkili olanların şirket ünvanıyla düzenlenmiş tescil talepnamesi, (Herhangi 

bir Ticaret Sicili Müdürlüğünce veya Müdürlüğümüzce onaylı olması gerekmektedir.) 

(2 ADET) 
 

5. Ticaret Sicili Tüzüğünün 24 üncü maddesine göre düzenlenen taahhütname, 
 

6. Ortak olmayan müdürler için görevi kabul ettiğine dair belge. 
 

7. Tüzel kişiliğin yönetim kurulu üyeliğine seçilmesi halinde tüzel kişi tarafından 

belirlenen gerçek kişinin adı soyadı uyruğu ve T.C. Kimlik numarasını (yabancı 

uyruklularda vergi numarası ve yabancılara mahsus vergi kimlik numarası )içerecek 

şekilde yetkili organ kararı ile tüzel kişi tarafından belirlenen gerçek kişinin yabancı 

uyruklu ve Türkiye’de ikamet ediyor olması halinde ikamet tezkeresi ve noter onaylı 

pasaport sureti. 
 

8. Yönetim kurulu üyesinin ortaklar dışından atanan yabancı uyruklu tüzel kişi olması 

halinde tüzel kişinin güncel sicil kayıtlarını içerir belge (bu belgenin şirketin tabi 

bulunduğu ülkedeki noterler tarafından ve o ülkedeki Türk konsolosluğu veya 

Türkiye’deki Dış işleri bakanlığı tarafından ya da Yabancı Resmi Belgelerin Tasdiki 

Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesi Hükümlerine göre onaylanmış ve bunların 

noterden onaylı Türkçe çevirilerinin de yapılmış olması gerekir.) 
 

9. Şirket sermayesinin on binde dördü tutarında rekabet kurumu hesabına yapılan 

ödemeye ilişkin banka dekontu (Tüketici Rekabet Kurulunun Türkiye Halk Bankası 

Ankara Kurumsal Şubesindeki 80000011 Nolu Hesabı (IBAN NO: TR40 0001 2009 

4520 0080 0000 11) 
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10. Sicil Müdürlüklerince lüzumlu görülecek diğer belgeler. 
 

11. Kurucu ortakların nüfus suretleri ve (2’şer ADET) 
 

12. Oda kayıt beyannamesi 
 

Not : Kuruluşta ayni sermaye varsa ilave belgeler istenir. 
 
 
 

Not : Şirket kuruluşu için mersis.gtb.gov.tr adresinden kullanıcı adı ve şifre oluşturarak 

başvuru yapılması gerekmektedir. 

 
 
 

ŞUBE AÇILIŞI 
 

1. Şirketin Merkezinin Bulunduğu Ticaret Sicili Müdürlüğünde ki Dosyasında Varsa 

değişiklikleriyle beraber, şirket sözleşmesinin örneği (Ticaret Sicili Müdürlüğü onaylı 

1 adet) (sözleşmesinin en son hali olacak) 
 

2. Merkezde yapılan en son tescilin yayımlandığı sicil gazetesi (Ticaret 

Sicili Müdürlüğünce onaylı 1 adet) 
 

3. Açılması Bakanlık veya diğer resmi kurumların iznine veya uygun görüşüne tabi 

olan şubeler için bu izin veya uygun görüş yazısı. 
 

4. Şirketin Merkezinin bulunduğu Ticaret Sicili Müdürlüğü tarafından verilecek 

Ticaret Sicili Yönetmeliğinin 120.maddesine göre hazırlanmış belge 
 

5. Oda kayıt beyannamesi, Hükmi Şahıs Dilekçesi 
 

6. Şube temsilcilerinin şube açma kararına göre alınacak imza tescil talepnamesi 
 

(Herhangi bir Ticaret Sicili Müdürlüğünde veya müdürlüğümüzce de yapılabilir.) 
 

7. Şube Açma Kararı (2 Adet Noter Onaylı) 
 

8. Şirketin Vergi Levhası Fotokopisi (1 adet) 
 

9. TSY. Madde 24’e göre taahhütname  
 

Not: Şube kuruluşu için mersis.gtb.gov.tr adresinden kullanıcı adı ve şifre oluşturarak 

başvuru yapılması gerekmektedir. 
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MERKEZ NAKLİ 

 

1. Şirketin Eski Merkezinin Bulunduğu Ticaret Sicili Müdürlüğündeki Dosyasında bulunan 

varsa önceki değişiklikleriyle beraber ana sözleşmenin son hali (onaylı 1 adet) 
 

2. Eski merkezde yapılan en son tescilin yayımlandığı sicil gazetesi (onaylı 1 adet) 
 

3. Eski merkezdeki Ticaret Sicili Yönetmeliğinin 111.Maddesine göre düzenlenmiş belge 
 

4. Oda Kayıt Beyannamesi, Hükmi Şahıs Dilekçesi 
 

5. Genel Kurul Toplantı tutanağı (TTK 64/4 maddesinde belirtilen deftere yapıştırılmış) 

(2 Adet Noter Onaylı) 
 

6. Seçim var ise; 
 

• Görev Bölümü Yetki Kararı (2 Adet Noter Onaylı) 
 

• Bu Görev Bölümü Yetki Kararına göre İmza tescil talepnamesi (2 Adet-Herhangi 

bir Ticaret Sicili Müdürlüğünce onaylı veya müdürlüğümüzce de yapılabilir) 
 

7. Bakanlık temsilcisi atama yazısı (Katıldı ise) 
 

8. Hazirun cetveli aslı 
 

9. Gündem ve varsa çağrı listeleri 
 

10. TSY. Madde 24’e göre taahhütname 
 

11. Şirket sözleşmesi değişik tadil metni. 

 

Not: Müdürlüğümüze tescil başvurusu yapılmadan önce mersis.gtb.gov.tr 

adresinden online başvuru yapılması gerekmektedir. 
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GENEL KURUL 

 

1. Dilekçe 
 

2. Genel kurul toplantı tutanağı (TTK 64/4 maddesinde belirtilen deftere yapıştırılmış) 

(1 Adet Noter Onaylı) 
 

3. Hazirun cetveli aslı 
 

4. Bakanlık temsilcisi atama yazısı (katıldı ise) 
 

5. Genel kurulda yönetim kurulu seçimi var ise; yönetim kurulu kararı (1 Adet 

Noter Onaylı) 

• Yönetim kurulu üyelerinin T.C. kimlik numaraları (yabancı uyrukluların vergi 

numarası veya yabancılara mahsus kimlik numarası) belirtilmelidir. 
 

6. Yetkili olanların karara göre imza tescil talepnamesi 1 adet (Herhangi bir Ticaret 

Sicili Müdürlüğünce onaylı veya müdürlüğümüzce de yapılabilir.) 
 

7. Pay sahipleri dışından seçilen yönetim kurulu üyelerinin ve yetkili atananların 

görevi kabul ettiklerine ilişkin imzalı belge. 

• Bu belgede yerleşim yeri, uyruğu, T.C. vatandaşı ise kimlik numarası, yabancı 

uyruklu ise vergi numarası veya yabancılara mahsus kimlik numarası belirtilmeli, 

yabancı uyruklu ise ekinde onaylı pasaport sureti ve ikameti Türkiye'de olan 

yabancı uyruklu için onaylı ikamet tezkeresi eklenmelidir. 
 

8. Tüzel ortak, yönetim kuruluna seçilmesi halinde ise, tüzel kişi adına, tüzel kişi 

tarafından belirlenen gerçek kişinin adı, soyadı, yerleşim yeri ve vatandaşlığı ile tüzel 

ortağın belirlediği geçek kişi temsilciye dair yetkili organ kararı (noter onaylı) 
 

9. İç Yönerge var ise ; 1 adet 

 

Not: Müdürlüğümüze tescil başvurusu yapılmadan önce mersis.gtb.gov.tr 

adresinden online başvuru yapılması gerekmektedir. 
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DENETÇİ SEÇİMİ 

 

1. Dilekçe 
 

2. Genel kurul toplantı tutanağı (TTK 64/4 maddesinde belirtilen deftere yapıştırılmış) 

(1 Adet Noter Onaylı) 
 

3. Hazirun cetveli aslı 
 

4. Bakanlık temsilcisi atama yazısı (bakanlık temsilcisi katıldı ise) 
 

5. Kanunun 400 üncü maddesinde sayılan bağımlılık hallerinden birinin kendisinde 

bulunmadığına ilişkin beyan 

 
6. Şirket ile denetçi arasında yapılan denetim sözleşmesinin akdedildiğine 

ve denetçinin görevi kabul ettiğine ilişkin beyanı ile şirketin imza 

sirküleri fotokopisi 

 

Not: Müdürlüğümüze tescil başvurusu yapılmadan önce mersis.gtb.gov.tr 

adresinden online başvuru yapılması gerekmektedir. 

 

 

ANA SÖZLEŞME TADİLİ 

 

1. Dilekçe 
 

2. Genel kurul toplantı tutanağı (TTK 64/4 maddesinde belirtilen deftere yapıştırılmış) 

(1 Adet Noter Onaylı) 
 

3. Tadil Tasarısı (1 Adet) 
 

4. Hazirun cetveli aslı 
 

5. Bakanlık temsilcisi atama yazısı (katıldı ise) 

 

Not: Müdürlüğümüze tescil başvurusu yapılmadan önce mersis.gtb.gov.tr 

adresinden online başvuru yapılması gerekmektedir. 

 
 
 
 
 
 

 

5/14 



 
 
 
 
 
 

SERMAYE ARTIRIMI 
 

A. Sermaye artırımının tescilinden önce yönetim kurulunun yeni pay alma hakkının 

kullanılması esaslarının belirlenmesine ilişkin kararının ve sermayenin halka arz 

edilmesi halinde Sermaye Piyasası Kurulu tarafından onaylanmış izah namenin tescil 

edilmesi gerekir. 
 

B. Müdürlüğümüze yapılacak tescil başvurusunda aşağıdaki belgeler verilir; 
 

1. Dilekçe 
 

2. Esas sermaye sisteminde sermaye artırımına ilişkin genel kurul kararı, kayıtlı 

sermaye sisteminde ise yönetim kurulu kararı (TTK 64/4 maddesinde belirtilen 

defterlere yapıştırılmış) (1 Adet Noter Onaylı) 
 

3. Tadil Kararı (1 Adet Noter Onaylı) 
 

4. Artırılan sermayeyi oluşturan payların tamamının taahhüt olunduğunu gösterir tadil 

metni (1 Adet) 
 

5. Şirket sözleşmesinin ve 6362 sayılı Kanunun pay bedellerinin ödenmelerine ilişkin 

hükümleri saklı kalmak kaydıyla nakden taahhüt edilen pay bedellerinin en az 

yüzde yirmi beşinin Kanuna uygun olarak bankaya yatırıldığını gösterir banka 

mektubu.((Nakden taahhüt edilen ))6102 sayılı TTK Md.345 göre) 
 

6. Hazirun cetveli aslı 
 

7. Bakanlık temsilcisi atama yazısı 
 

8. Şirket sözleşmesi değişikliği Bakanlık veya diğer resmi kurumların iznine veya 

uygun görüşüne tabi olan şirketler için bu izin veya uygun görüş yazısı 
 

9. Sermaye artırımının türüne göre yönetim kurulunca düzenlenmiş Yönetim Kurulu 

Beyanı (6102 Sayılı TTK Madde 349-459) 
 

10. Sermaye artırımı sadece iç kaynaklardan veya sermaye taahhüdü yoluyla ya da 

sermaye taahhüdü ile birlikte iç kaynaklardan yapılıyorsa, sermayenin tamamının 

ödendiğine, karşılıksız kalıp kalmadığına ve şirket özvarlığının tespitine, iç 

kaynaklardan karşılanan tutarın şirket bünyesinde gerçekten var olduğuna ilişkin 

yeminli mali müşavir veya serbest muhasebeci mali müşavir raporu ya da denetime 

tabi şirketlerde denetçinin bu tespitlere ilişkin raporu. 
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Not: Anonim şirketlerde sermayenin sadece sermaye taahhüdü yoluyla arttırılmasında, 

şirket sermayesinin öz varlık içinde korunduğu şirketin öz varlığı da tespit edilmek suretiyle 

şirket sermayesinin karşılıksız kalıp kalmadığına ve sermayenin hangi oranda korunduğuna 

dair bu bu raporda ayrıca sermayeye eklenecek fonların mevcut olmadığının tespit edilmesi ve 

belirtilmesi gerekmektedir. 

 

11. Konulan ayni sermaye ile sermaye artırımı sırasında devralınacak işletmeler ve 

ayni varlıkların değerinin tespitine ilişkin mahkemece atanan bilirkişi tarafından 

hazırlanmış değerleme raporları. 
 

12. Konulan ayni sermaye üzerinde herhangi bir sınırlamanın olmadığına dair ilgili 

sicilden alınacak yazı. 
 

13. Ayni sermaye olarak konulan taşınmazın, fikri mülkiyet haklarının ve diğer 

değerlerin kayıtlı bulundukları sicillere şerh verildiğini gösteren belge. 
 

14. Rüçhan haklarının sınırlandırılması veya kaldırılmasının gerekçelerini, yeni 

payların primli ve primsiz çıkarılmasının sebeplerini ve primin nasıl hesaplandığını 

gösterir yönetim kurulu raporu. 
 

15. Genel kurulun şirket sözleşmesinin değiştirilmesine, yönetim kuruluna sermayenin 

artırılması konusunda yetki verilmesine dair kararı ile yönetim kurulunun 

sermayenin artırılmasına ilişkin kararı imtiyazlı pay sahiplerinin haklarını ihlal 

edici mahiyette ise, imtiyazlı pay sahipleri özel kurulunun alacağı kararın noter 

onaylı örneği ile genel kurul kararına olumsuz oy verenlerin, en az nisabı oluşturan 

sayıda imzalarını içeren liste ve ortak bir tebligat adresi. 
 

16. Artırılan sermayenin değişik şirket sözleşmesinde taahhüt edilmemesi halinde 

Kanunun 459 uncu maddesine uygun olarak düzenlenmiş taahhüt sahibinin 

imzasını taşıyan iştirak taahhütnameleri de müdürlüğe verilir 
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C. Sermaye artırımının sadece iç kaynaklardan yapılması durumunda, şirket sermayesinin 

öz varlık içinde korunduğunu, iç kaynaklardan karşılanan tutarın şirket bünyesinde 

gerçekten var olduğunu doğrulayan yönetim kurulunun açık ve yazılı beyanı ile genel 

 

kurul tarafından onaylanmış yıllık bilanço, bilanço tarihinin üzerinden altı aydan fazla 

zaman geçmiş olması halinde ise yönetim kurulu tarafından onaylanmış ara 

bilançonun müdürlüğe verilmesi halinde, on birinci fıkrada belirtilen rapor aranmaz. 

 
 

 

NOT: Bilançoda sermayeye eklenmesine mevzuatın izin verdiği fonların bulunması 

durumunda, söz konusu fonlar sermayeye eklenmeden sermaye taahhüt edilmesi yoluyla 

sermaye artırılamaz (Sermaye Piyasası Kuruluna dahil olanlar hariç). Ancak, bu fonlarla 

birlikte ve bu fonların toplam tutarı kadar sermayenin taahhüt edilmesi yoluyla sermaye 

artırılabilir. Kayıtlı sermaye sistemini kabul eden şirketler dışındaki şirketlerde, bu fonların 

tamamı ile birlikte daha fazla miktarda sermaye taahhüt edilmesi yoluyla sermayenin 

artırılabilmesi, pay sahiplerinin veya temsilcilerinin tamamının hazır bulunduğu genel kurulda 

oybirliği ile karar alınmış olması şartına bağlıdır. Kayıtlı sermaye sistemini kabul eden 

şirketlerde ise, bu fonların tamamı ile birlikte daha fazla miktarda sermaye taahhüt edilmesi 

yoluyla sermayenin artırılabilmesi, pay sahiplerinin veya temsilcilerinin tamamının hazır 

bulunduğu genel kurulda, yönetim kuruluna oybirliği ile yetki verilmesine bağlıdır.  

 

Not: Müdürlüğümüze tescil başvurusu yapılmadan önce mersis.gtb.gov.tr adresinden 

online başvuru yapılması gerekmektedir. 
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SERMAYE AZALTIMI 

 

1. Dilekçe (1 Adet) 
 

2. Genel kurul toplantı tutanağı (TTK 64/4 maddesinde belirtilen deftere yapıştırılmış) 

(1 Adet Noter Onaylı) 
 

3. Hazirun cetveli aslı 
 

4. Bakanlık temsilcisi atama yazısı 
 

5. Sermayenin azaltılmasına ilişkin yönetim kurulu raporunun onaylandığı ve sermayenin 

azaltılmasının ne tarzda yapılacağının gösterildiği sermaye azaltılmasına dair genel 

kurul kararı (1 Adet Noter Onaylı) 
 

6. Sermayenin azaltılmasının sebepleri ile azaltmanın amacı ve azaltmanın ne şekilde 

yapılacağını gösterir yönetim kurulunca hazırlanmış ve genel kurul tarafından 

onaylanmış sermayenin azaltılmasına ilişkin rapor (Denetime tabi olması rapor şirket 

denetçisi tarafından da düzenlenebilir) 
 

7. Sermayenin azaltılmasına rağmen şirket alacaklılarının haklarını tamamen 

karşılayacak miktarda aktifin şirkette mevcut olduğunun belirlenmesine ilişkin yeminli 

mali müşavir veya serbest muhasebeci mali müşavir, kuruluşu ve esas sözleşme 

değişikliği Bakanlık iznine tabi olan şirketlerde ise yeminli mali müşavir raporu 
 

8. Şirket sözleşmesinin değişiklikten sonraki yeni duruma uyarlanmış metni 
 

9. Şirket alacaklılarına yedişer gün arayla üç defa çağrı yapıldığına dair sicil gazeteleri 
 

10. Alacakların ödendiği veya teminat altına alındığını gösteren belge örnekleri 
 

11. Şirket sözleşmesi değişikliği Bakanlık veya diğer resmi kurumların iznine veya uygun 

görüşüne tabi olan şirketler için bu izin veya uygun görüş yazısı 

 

NOT: Sermaye, zararlar sonucunda bilançoda oluşan bir açığı kapatmak amacıyla ve bu 

açıklar oranında azaltılacak olursa, yönetim kurulunca alacaklıları çağırmaktan ve bunların 

haklarının ödenmesinden veya teminat alınmasından vazgeçilmiş ve buna ilişkin yönetim 

kurulu kararı müdürlüğe ibraz edilmiş ise 9 ve10. maddelerde belirtilen belgeler aranmaz. 

 

Not: Müdürlüğümüze tescil başvurusu yapılmadan önce mersis.gtb.gov.tr adresinden 

online başvuru yapılması gerekmektedir. 
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TASFİYEYE GİRİŞ 

 

1. Ticaret Sicili Müdürlüğü’ne Dilekçe (1 Adet) 
 

2. Genel kurul toplantı tutanağı (TTK 64/4 maddesinde belirtilen deftere yapıştırılmış) 

(1 Adet Noter Onaylı) 
 

3. Hazirun cetveli aslı 
 

4. Bakanlık temsilcisi atama yazısı aslı (katıldı ise) 
 

5. Tasfiye Kurulu Görev Bölümü Yetki Kararı (1 Adet Noter onaylı) 
 

6. Tasfiye memurlarının “Tasfiye Halinde” ibaresi eklenmiş Ticaret Ünvanı altında 

atılmış İmza Beyannamesi (1 Adet Herhangi bir Ticaret Sicili Müdürlüğünce onaylı-

müdürlüğümüzce de yapılabilir.) 
 

7. Tasfiye memurlarının Tasfiye Memuru görevini kabul ettiğine ilişkin imzalı yazı 
 

8. Tasfiye başlangıç bilançosu 

 

Not: Müdürlüğümüze tescil başvurusu yapılmadan önce mersis.gtb.gov.tr 

adresinden online başvuru yapılması gerekmektedir. 

 
 
 

TASFİYEDEN DÖNÜŞ 

 

1. Dilekçe (1 Adet) 
 

2. Genel kurul toplantı tutanağı (TTK 64/4 maddesinde belirtilen deftere yapıştırılmış) 

(1 Adet Noter Onaylı) 
 

3. Hazirun cetveli aslı 
 

4. Bakanlık temsilcisi atama yazısı (katıldı ise) 
 

5. Görev Bölümü Yetki Kararı (1 Adet Noter Onaylı) 
 

6. Yetkili olanların karara göre imza beyannamesi (1 Adet-Herhangi bir Ticaret Sicili 

Müdürlüğünce onaylı-müdürlüğümüzce de yapılabilir.) 
 

7. Tasfiyeden dönülmesine ilişkin genel kurul kararı (1 Adet Noter Onaylı) 
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8. Tasfiye Memuru tarafından hazırlanmış şirketin mal varlığının pay sahipleri 

arasında dağıtılmaya başlanılmadığına ilişkin rapor 

 
Önemli Not: 20 Mart 2015 Tarihinde Resmî Gazete’ de yayınlanan Gümrük ve Ticaret 

 

Bakanlığı tarafından hazırlanan Sermaye Şirketlerinin Tasfiyesinde Şirket Alacaklılarının 

Alacaklarının Yatırılacağı Bankanın Belirlenmesine İlişkin Tebliğ’ e göre çağrıya rağmen 

şirket alacaklılarına ve ortaklarına ulaşılamaması durumunda ;Bankaya yatırılan alacak 

tutarları ve pay bedelleri ile ilgili alacakları bankaya yatırılan alacaklıların veya ortakların 

kimlik bilgilerine ve açılan hesaba ilişkin bilgileri gösterir liste en geç bir hafta içinde şirket 

merkezinin kayıtlı bulunduğu Müdürlüğe vermesi gerekmektedir. 

 

Not: Müdürlüğümüze tescil başvurusu yapılmadan önce mersis.gtb.gov.tr adresinden 

online başvuru yapılması gerekmektedir 

 
 
 

TASFİYE SONU 

 

1. Dilekçe (1 Adet) 
 

2. Genel kurul toplantı tutanağı (TTK 64/4 maddesinde belirtilen deftere yapıştırılmış) 

(1 Adet Noter Onaylı) 
 

3. Hazirun cetveli aslı 
 

4. Bakanlık temsilcisi atama yazısı aslı (katıldı ise) 
 

5. Tasfiyeye Sonu Bilançosu (1 Adet asıl genel kurulca onaylı) 
 

6. Tasfiye memurları tarafından imzalanmış Tasfiyeye Sonu Bilançosu (1 Adet-Herhangi 

bir Ticaret Sicili Müdürlüğünce onaylı-müdürlüğümüzce de yapılabilir.) 

 

Not: Müdürlüğümüze tescil başvurusu yapılmadan önce mersis.gtb.gov.tr 

adresinden online başvuru yapılması gerekmektedir. 
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YÖNETİM KURULU ÜYESİNİN İSTİFASI VE YENİ ATAMA 

 

1. Dilekçe 
 

2. Yönetim Kurulu kararı (1 Adet Noter Onaylı) 
 

• Yeni atanan yetkili için T.C. Kimlik numarası belirtilmeli. 
 

• Yabancı uyruklu yetkililer için tercümesi noterden onaylı pasaport sureti verilmeli 
 

• Yabancı uyruklu müdürlerin ikamet adresleri Türkiye’de ise onaylı ikamet 

tezkeresi verilmeli. 
 

3. Bir tüzel kişinin yönetim kurulu üyeliğine seçilmesi halinde, tüzel kişi ile birlikte tüzel 

kişi adına tüzel kişi tarafından belirlenen bir gerçek kişinin adı, soyadı ve belirlemeye 

ilişkin yetkili organ kararının noter onaylı örneği. 
 

4. Yönetim Kurulu üyelerinin ortaklar dışından atanması halinde, dışarıdan atanan 

üyelerin görevi kabul ettiğine ilişkin imzalı belge. Bu belgede yerleşimyeri, uyruğu, 

T.C. vatandaşı ise kimlik numarası, yabancı uyruklu ise vergi numarası veya 

yabancılara mahsus kimlik numarası belirtilmeli, yabancı uyruklu ise ekinde onaylı 

pasaport sureti ve ikameti Türkiye'de olan yabancı uyruklu için onaylı ikamet tezkeresi 

eklenmelidir. 
 

• Yeni dönemde, genel kurul toplantısına kadar yönetim kurulu üyeliğinden istifaların ayrı 

tarih ve sayılı kararlarla olsa dahi, karar yeter sayısını koruyacak oranda yapılması 

mümkün olabilecektir; aksi halde, yani istifalar neticesinde, yönetim kurulu üyelerinin 

sayısının karar alma nisabının altına düşecek kadar çok olması durumunda, genel kurulun 

toplanıp yönetim kurulu seçimi yapması gerekecektir. Örneğin; yedi üyeli yönetim 

kurulundan genel kurula kadar farklı tarihlerde de olsa, en fazla üç üye istifa edebilecek, 

bu hususa ilişkin yönetim kurulu kararı tarafımızdan tescil edebilecek, üçten fazla üyenin 

istifası halinde ise bu istisnai hükmün uygulanması mümkün olmayacak, 
 

genel kurulun seçim yapması gerekecektir. 
 

5. Yetki verilen kişinin karara göre imza tescil talepnamesi (1Adet) Herhangi bir Ticaret 

Sicili Müdürlüğünce onaylı-müdürlüğümüzce de yapılabilir.) 
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Not: Müdürlüğümüze tescil başvurusu yapılmadan önce mersis.gtb.gov.tr 

adresinden online başvuru yapılması gerekmektedir. 

 
 
 

TEK PAY SAHİPLİĞİ BİLDİRİMİ 

 

1. Dilekçe (1 Adet) 
 

2. Yönetim Kurulu Kararı (kararda şirketin tek pay sahibine düştüğü 

belirtilecektir) (1 Adet Noter onaylı) 

 

Not: Müdürlüğümüze tescil başvurusu yapılmadan önce mersis.gtb.gov.tr 

adresinden online başvuru yapılması gerekmektedir. 

 
 

 

ŞUBE KAPANIŞI 

 

1. Ticaret Sicili Müdürlüğü’ne Dilekçe (1 Adet) 
 

2. Şube Kapanış Kararı (1 Adet Noter onaylı) 
 

3. Merkezi başka ilde ise son Yönetim Kurulu Üyelerini gösteren Ticaret Sicil Gazetesi 

 

Not: Müdürlüğümüze tescil başvurusu yapılmadan önce mersis.gtb.gov.tr 

adresinden online başvuru yapılması gerekmektedir. 

 
 
 

ADRES DEĞİŞİKLİĞİ 

 

1. Dilekçe (1 Adet) 
 

2. Adres Değişikliği Kararı (1 Adet Noter onaylı) 

 

Not: Müdürlüğümüze tescil başvurusu yapılmadan önce mersis.gtb.gov.tr 

adresinden online başvuru yapılması gerekmektedir. 
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ACENTELİK TESCİLİ 

 

1. Dilekçe (1 Adet) 
 

2. Acentelik Vekaletnamesi (1 Adet Noter onaylı) 
 

3. Acentelik Sözleşmesi aslı 

 

Not: Müdürlüğümüze tescil başvurusu yapılmadan önce mersis.gtb.gov.tr 

adresinden online başvuru yapılması gerekmektedir. 

 
 
 

ACENTELİK FESHİ 

 

1. Dilekçe (1 Adet) 
 

2. Acentelik Fesih namesi (1 Adet Noter onaylı) 

 

Not: Müdürlüğümüze tescil başvurusu yapılmadan önce mersis.gtb.gov.tr 

adresinden online başvuru yapılması gerekmektedir. 
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